
STRUMENTI UTILI
Tabella per la ripartizione delle attività del
gruppo di progetto

Siamo sempre alla ricerca di modi per migliorare l’efficienza del 

nostro gruppo di lavoro e per velocizzare l’avanzamento delle 

attività. Considerati i tempi ristretti per la presentazione dell’intervento 

progettuale, è essenziale avere degli strumenti che agevolino 

l’organizzazione del gruppo di lavoro.

A questo scopo la DS Lidia Cangemi propone uno strumento 

semplice ma essenziale per organizzare le attività nella fase di 

macroprogettazione dell’intervento.

La proposta è quella di lavorare per sottogruppi, organizzati per 

competenze. La tabella consente di avere una panoramica 

completa delle competenze del gruppo di lavoro e di procedere 

in modo più efficiente verso il raggiungimento dei nostri obiettivi in 

tempi più brevi.

Di seguito è riportata:

•	 una tabella che mostra un esempio di come potrebbe essere 

organizzato il gruppo di progetto

•	 un modello vuoto da poter scaricare e personalizzare in base alle 

esigenze del proprio istituto.
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QUATTROPUNTOZERO

ATTIVITÀ SOTTOGRUPPO

Ricognizione degli spazi esistenti Docenti architetti

Ricognizione delle risorse digitali esistenti Animatore digitale e assistente tecnico 
informatico

Ricaduta sulla didattica Funzione Strumentale PTOF

Ricaduta sull’inclusione
Funzione Strumentale Inclusione 

e Benessere e docente di sostegno

Raccolta proposte per i dipartimenti Ciascuno per il proprio dipartimento

Raccolta proposte dei genitori Presidente del Consiglio di Istituto 
e Comitato genitori

Raccolta proposte degli studenti
Funzione Strumentale Inclusione e 

Benessere, rappresentanti degli studenti al 
Consiglio di Istituto e Comitato studenti

Gestione amministrativa e contabile DSGA e Assistente Amministrativo
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